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1. OBIIMUE ITOJIO’KEHUA

1.1. Hacrosimee [Tonoxkenne o pa3paboTKe, 3aNI0JIHEHUH, YUETEe BBIJIAHHBIX CePTU(UKATOB pa3pabOTaHO
B cooTBeTcTBUM ¢ DenepanbHbM 3akoHoM «O0 o6pazoBanuu B Poccuiickoit @enepanuu» ot 29 nexadps
2012 1. Ne 273 - @3, I[Ipukazom MunucrtepcrBa oOpazoBanus U Hayku Poccutickoit deneparuu ot 29
aBrycta 2013 r. Ne 1008 yTBepkAeHHUU MOpsAIKAa OPraHU3AlMU M OCYIIECTBICHUS 00pa30BaTeNbHON
NESTeIbHOCTH 10  JIOTOJHHUTENBHBIM  OOIIe0Opa3oBaTeNbHBIM  MporpaMMamM’,  JIOKaJIbHBIMU
HOPMATUBHBIMM aKTaMH{, pErJIaMEHTHPYIOIIUMH 00pa30BaTelbHYI0 JesaTenbHOCTh OOmiectBa ¢
OTpaHUYCHHOW OTBETCTBEHHOCTHIO «/[aiiBJIaHT» (manee - LlenTp).

1.2 Jlumam, ycCIenrHO OCBOMBIIHMM JOMOJHUTEIBHYIO 00IIe00pa3oBaTeIbHyl0 TporpamMmy (ypOBEHb
o0pa3oBaTeNbHOM TPOTrpaMMbl) W TPOIISAIINM HMTOTOBYIO aTTECTAIlMIO, BBITACTCS CepPTH(HUKAT
YCTaHOBJIEHHOT'O IIEHTPOM 00pasia.

2. O PABPABOTKE BJIAHKOB CEPTUDUKATOB

2.1. Ceprudukar o0 OCBOEGHUM IOMOJHUTEIBHON 00I1Ie00pa3oBaTeIbHON MPOTrPaMMbl MOXKET HUMETb
pasHyio hopmy, pa3mep U IIBETOBOE 0OpMIIEHHE, KOTOPBIE CAMOCTOSTEIBHO ycTaHaBIuBaeT LleHTp.

2.2. YcTaHOBJICHHBIN 00pa3el] cepTudukara yrBepKaaeTcs nprukazom aupekropa Llentpa.

2.3. C nenplo opraHm3aiuy ydera OJaHKOB CEpTH(PHUKATOB MPU pa3pabOTKe OlaHKa JOKYMEHTa MOXKET
peaycMaTpUBaThC HAJIMUKUE CEPHHM U HOMEpa COOTBETCTBYIOLIETO OJIaHKA, YTO MO3BOJIUT 3((HEKTUBHO
UACHTUDUIIMPOBATH (HaKTHI BBIAYN JTOKYMEHTA JIUILY, 3aBEpIIUBIIEMY 00yUICHHUE.

3. 3BAIIOJIHEHHUE BJIAHKOB, BBIJIAYA AYBJIUKATOB CEPTU®UKATOB

3.1. CepTuduxar 06 0CBOCHUU OMPEAEICHHOTO YPOBHS MHOCTPAHHOTO SI3bIKa 0()OPMIIIETCS Ha PYCCKOM
SI3BIKE.

[Tpu 3anomHeHUN GJIAHKOB YKa3bIBAIOTCS CIEAYIONINE CBEICHUS:

- opunmanbHOE Ha3BaHHE 00Pa30BaTEIbHON OpraHNU3allui B MUMEHUTEIFHOM MaJIeKe, COrJIaCHO YCTaBy;

- PETUCTPAIIMOHHBIN HOMEp 110 KHUTE PErHCTPALUH JOKYMEHTOB;

- HAaMMEHOBaHMe ropo/a;

- laTa BBIJa4U JTOKYMEHTA;

- ¢amwinsg, UMS U OTYECTBO JIMIIA, MPOLIEANIEro oOydyeHHEe MUIIETCS MOJTHOCTHI0O B COOTBETCTBHH C
3alMChI0 B TACHOpPTEe WIM JOKYMEHTE, €ro 3amensromeM. damuiusi, UMs, OTYECTBO HWHOCTPAHHOTO
rpa)<J1aHWHa 3aMKUCHIBAIOTCS M0 JaHHBIM HAIIMOHAIBHOIO MACIOPTa B PYCCKOSI3BIYHOM TPAHCKPUITLINU;

- HAUMEHOBaHHE NIPOTPaMMBI;

- CPOK OCBOEHHSI POTPaMMBbl;

- mepuoj o0y4YeHHS;

3 2. baHk 1OKyMeHTa MOANUCHIBACTCS TUPEKTOPOM UM UHBIM YITOJIHOMOYEHHBIM JHIIOM.

3.3. Ilognuch Ha JOKyMEHTaxX MPOCTABISETCS YEPHHJIAMH, MACTOM WIIM TYIIBIO YEPHOTO, CHHETO WU
¢uoneroBoro nsera. [lonnucanue 10KyMeHTOB (paKCUMIIIBHOM MOANUCHIO HE aomyckaerca. Ha mecre,
oTBeZIcHHOM U1 nnedatu - MLII. craButcs neuyats LleHTpa.

3.4. 3anonHeHNe OJIAHKOB PYKOITMCHBIM CITOCOOOM JIOMTYCKAETCS.

3.5. Ilo obmemy mnpaBwiy OJaHKMA 3alONHSIOTCS IMEYATHBIM CIOCOOOM C TOMOIIBIO TPHHTEPA,
mpuTOM YEPHOTO IBETA.

3.6.  JlyOmuKkathl BBIJAIOTCS JIMLAM, YTPATUBLIMNM JOKYMEHTHI, IPH yCIOBUM Hanuuus B LleHTpe Bcex
HEOOXOMMBIX CBEJEHUN O MPOXOXKACHUM JaHHBIMHM JHULIAaMU oO0y4deHus. JlyOnmukar BhIgaeTcsl Ha
bamMunuio, UMs, OTYECTBO, WICHTUYHBIC TMOJJIMHHUKY JIOKyMeHTa. JlyOnmukar BblgaeTcs Ha OJaHKe,
JeMCTBYIOIIEM Ha MOMEHT BbllauM nyOnukara. Ha nyOnmukare AOKyMeHTa B 3arojlOBOK Ha THUTYJIE
CrpaBa BBEpXY CTABUTCS ILITAMII «TyOIHKaT».



4. VYET 1 XPAHEHUE BJIAHKOB JOKYMEHTOB
4.1. Jlns ydera Bblmauud cepTU(UKATOB, AyOJTUKATOB CEepTU(PUKATOB, HHBIX JOKYMEHTOB B
00pa30BaTeNbHON OpraHu3alliy BEAYTCS KHUTH PETUCTPALMU BBIIAHHBIX JOKYMEHTOB (Janee - KHHTa
PErUCTpALIHH ).
4.2. B KHUT'Y peTUCTpallii BHOCSTCS CIEAYIOLINE TaHHBIE:
a) HAMMEHOBaHUE JOKYMCHTA;
0) HOMep OyaHKa IOKyMEHTa;
B) MOPSIIKOBBIM PETrUCTPAIIMOHHBIA HOMED;
T') JaTa BbIAAYM JOKYMEHTA;
1) GamMuiIms, ©Ms1, OTYECTBO (TIOCTIEHEE - IPU HAJTUYHH ) JIUIA, TIOJYYUBIIIETO TOKYMEHT;
€) MOAMKCH JIHIA, KOTOPOMY BBIaH JOKYMEHT (€CIH JOKYMEHT BBIIaH JMYHO BBITYCKHUKY JIMOO IO
JIOBEpEHHOCTH), JHOO0 Jara ¥ HOMEpP MOYTOBOTO OTHpPAaBIIEHUS, (€CIM JOKYMEHT HampaBlieH uepe3
OIIEPaTOPOB MMOYTOBOM CBSI3U OOIIETO MMOJIb30BAHUS);
) MOANMKCH CIIEIUAIINCTA, BHIIABIIETO JOKYMEHT.
4.3. Ecnu Obuta momyieHa ommoOKa B KHUTE (BEIOMOCTH) BBIIAYU JOKYMEHTOB, TO TIOBTOPHO 3aI¥Ch HE
nenaetcsi. HeBepHo crenanHast 3anuch KOPPEKTUPYETCS MOCPEACTBOM BIIMCHIBAHUS PSIIOM HOBOM 3aITUCH
W BHECCHHS [OTMOJHUTENbHOW 3amucu «McmpaBieHHOMY BepuTh». CTaBUTCS TOANUCH H JENIAeTCs
pactudpoBKa MOITUCH.
4.4. Kaura perucTpalnud JIOKYMEHTOB IMPOIIHYPOBBIBACTCS, MPOHYMEPOBBIBACTCS W XPAHUTCA Y
nupekTopa LlenTpa.

4. CIIMCAHHUE JOKYMEHTOB 1 YHUYTOKEHUE
UCITOPYEHHBIX BJIAHKOB

5.1. UciopueHHbIE MTPH 3aMI0JHEHUH OJIAHKU TOKYMEHTOB MOUIEKAT YHUUTOXKEHHUIO.

5.2. Cniucanue JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTHU MPOW3BOJUTCS MOCPEICTBOM COCTABIICHUSI aKTa O
CIUCAHHUH OJaHKOB.

5.2.1. Cnoucanue 1OKyMEHTOB MPOU3BOAUTCS HA OCHOBAaHUU MPUKa3a TeHEpaIbHOTO qupekTopa LlenTpa.
5.3. UcnopyeHHble U 3al0JHEHUN OJaHKH CepTU(PHUKATOB MOJUIeKAT 3aMeHe. [Ipu 3ToM coxpaHsercs
MPEXHUI TOPAIKOBBIA PETUCTPALIMOHHBIN HOMEP JOKYMEHTA U J1aTa €ro BbIAAuH.

5.3.1. UcnopueHHsle OJaHKH TOKYMEHTOB YHHUYTOXKAIOTCS B YCTAaHOBJICHHOM IOPSIKE HA OCHOBaHWUU
aKkTa 00 YHUYTOXKEHUH TOKYMEHTOB.
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